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ANEXAR REQUERIMENTOS 
FICOU MAIS FÁCIL!



MANUAL  Acesse: unidom.com.br/salvador/

E em seguida, clique em aluno. 
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MANUAL

Insira sua usuário

insira sua senha

Após, é só colocar o seu RA (Registro Acadêmico) e sua senha que é: dia, mês e 

ano do seu nascimento. (Coloque apenas números. Exemplo: 29122001).
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MANUAL
Ao abrir irá encontrar os ícones do Portal Acadêmico. 

 Você tem acesso as suas notas, faltas, disciplinas cursadas, a cursar e em
quais está matriculado atualmente. Também através dele você tem acesso
aos seus boletos e pode realizar solicitações por meios de requerimentos.
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Nessa aba você pode ter acesso a abertura de requerimentos 
de acordo com a sua necessidade.

Secretaria  Requerimentos>
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MANUAL Aqui você encontra todos os procedimentos de requerimentos 

que é possível realizar.
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MANUAL Vamos entender o requerimento?

Observações:

Requerimentos de 2ª via são pagos;

Requerimentos que exigem anexos:

Colação de grau - documentos autenticados; 

Termo de compromisso do estágio - Contrato que deverá ser assinado; 

Aproveitamento do estudo - Planos de ensino e histórico escolar;

Exercício domiciliar - Atestado médico e declarações;

Atualização cadastral - Comprovante de residência, certidão de nascimento, etc...

Atividades complementares - Certicados e declarações.  
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MANUAL Em detalhes do requerimento, você acompanha os seus dados
assim como a  descrição do requerimento.
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MANUAL Logo abaixo você informa os dados do seu certicado, colocando 
em cada caixa: a carga horária, a data inicial desse certicado, 
nome da instituição e demais caixas que pedem informações.

Obs: Não preencher CH validada - Coordenação: Aqui é o seu coordenador que preenche.
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MANUAL Ao nalizar o preenchimento dos dados do curso que você efetuou, 
suba e clique em adicionar anexo e ali você vai subir o arquivo 
(fazer Upload do documento em questão).
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MANUAL Ao abrir a tela de anexo, descreva seu documento, (Ex: ‘’Certicado 
de Minicurso’’), logo após, enviar arquivo, nele você procura o seu 
documento escaneado e anexa. Para nalizar, adicione ao requerimento.
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MANUAL Solicite o requerimento, conrmando a sua emissão clicando em sim.
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MANUAL Uma tela de carregamento irá aparecer com a informação ao canto 
superior direito informando que sua solicitação foi concluída com 
sucesso.
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MANUAL E automaticamente você é encaminhado(a) para a guia de Solicitados e
pode conferir, quais foram os requerimentos que você pediu 
anteriormente.
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71 3418-7272 71 3243-7272

Para maiores informações:

MANUAL
REQUERIMENTOS


	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13
	Página 14
	Página 15
	Página 16

